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APRESENTACAO

Parabéns! Agora vocé faz parte da Uninove, a universidade
particular lider nos rankings nacionais e internacionais!
Seja bem-vindo em uma universidade com mais de 200
cursos e mais de 150 mil alunos, sendo assim considerada
a maior universidade do estado de Sao Paulo e uma das
maiores instituicoes privadas de ensino superior e pesquisa
do Brasil.

A UNINOVE possui mais de 60 anos aliando tradi¢dao
e inovacao e intensa dedicacdo em prol da educagao
brasileira, proporcionando formacao completa para seus
estudantes, atuando desde os primeiros anos escolares, na
educacdo infantil, até o doutorado.

Todo o conceito pedagdgico construido pela instituicao
estimula o aprendizado e envolve vocé, aluno, em projetos
educacionais inovadores, primados pela competéncia e
voltados para as evolugdes pessoais e profissionais.

Na UNINOVE, vocé vai encontrar ambiente, professores,
conhecimento, infraestrutura e todas as condicoes
necessarias para construir sua carreira e transformar o seu
futuro!

Aproveite! Aqui vocé tem o que vocé precisa para aprender,
crescer e se tornar o profissional que o mercado busca, e o
mais importante, o profissional que sempre sonhou ser.

Leia atentamente este manual e fique por dentro do que a
UNINOVE tem para lhe oferecer!



A UNINOVE tem como missao a

atividade educacional formativa

para preparar profissionais e

cidadaos conscientes e capazes de -
desenvolver seus projetos de vida. 8 S Q
Busca, também, formar cidadaos M ‘ A
participativos, responsaveis,

criticos e criativos, que construam

o conhecimento e o apliquem

no aprimoramento continuo da
sociedade e das futuras geragoes.

v‘ S A Q - Igualdade

* Qualidade
* Democracia

* Humanismo



ONTEM E HOJE

ONTEM

A UNINOVE foi fundada ha mais de 60 anos como Escola de
datilografia Anchieta. Em 1966 nasceu o Colégio Nove de
Julho, com nome inspirado na revolucao Constitucionalista
de 1932. Em 1997 credenciou-se como Centro Universitario
Nove de Julho (UNINOVE).Em reconhecimento ao seu trabalho
educacional, o ministério da Educacao (MEC) credenciou, em
30 de janeiro de 2008, por meio da Portaria n° 170,a UNINOVE
como universidade.

Atualmente, a intituicao conta com 5 megacampi na capital de
Sao Paulo e esta presente em diversos polos espalhados pelo
Brasil.

HOJE

A UNINOVE tem mais de 450 mil m2 de area total e 4.500m2 de
instalacoes esportivas, 3 mil colaboradores (entre professores e
técnico-administrativos), 864 salas de aula,

77 laboratérios de informatica, 193 laboratérios especificos,
um sistema de bibliotecas com mais de 340 mil volumes
distribuidos nos campi, pracas de alimentacao e livrarias
especializadas. Tudo isso para oferecer o melhor aos seus
mais de 150 mil alunos, em mais de 200 cursos em todas as
areas do conhecimento, incluindo Especializacdo e MBA, além
de 21 programas de Doutorado e Mestrado, recomendados
pela Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (Capes), parceria com universidades internacionais
nos 5 continentes, além dos diversos cursos de extensao.



Noés sabemos que alguns diferenciais sao extremamente importantes para
que vocé escolha sua universidade. Por isso a UNINOVE faz questdo de
investir na qualidade de ensino,em corpo docente,infraestrutura e inovagoes,
reunindo para todos os seus alunos tudo que é preciso para uma formagao
com exceléncia.Os resultados desses investimentos séo comprovados pelos
diversos rankings em que a UNINOVE foi avaliada e é hoje considerada a
universidade particular ndo confessional lider nos rankings nacionais (Capes
e RUF) e internacionais (Scimago e THE -Times Higher Education).

RANKING

CONHECA CADA UM DELES:

THE = TIMES HIGHER EDUCATION

Segundo o ranking, a UNINOVE é a melhor universidade particular ndo confessional
brasileira no LATIN AMERICA UNIVERSITY RANKINGS 2016.

E a primeira vez que o conceituado ranking britanico avalia instituices de ensino
superior latino-americanas, através de indicadores de desempenho em ensino,
pesquisa, citacdes, perfil internacional e transferéncia de tecnologia. Das 23
universidades brasileiras incluidas, s6 a UNINOVE é particular nao confessional, 18
sdo publicas federais e estaduais e 4 sao confessionais.

SCIMAGO

A UNINOVE também foi avaliada pelo Scimago Institutions Rankings e é considerada
a melhor universidade particular brasileira entre as instituicées de pesquisa do
ranking.

RUF — RANKING UNIVERSITARIO DA FOLHA

A universidade também é lider no RUF — Ranking Universitario da Folha. Pelo 3° ano
consecutivo é considerada a melhor universidade particular ndo confessional do
estado de Sdo Paulo.

CAPES

Os cursos de mestrado e doutorado da UNINOVE sao todos muito bem avaliados
pela CAPES - Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, 6rgao
do Ministério da Educacgao responsavel pelo reconhecimento e a avaliagao de cursos
de pés-graduacgao stricto sensu (mestrado profissional, mestrado académico e
doutorado) em ambito nacional.



PARA COMECARCOMO PE DIREITO!

Apo6s decidir por uma profissdo que combina com vocé, por um curso concei-
tuado e por uma universidade de credibilidade, chega o momento de realizar o
tao aguardado processo seletivo. Quando publicado o resultado da aprovacao,
é a hora de comecar de vez o seu futuro profissional e de acelerar a sua carreira!

INFORMACOES INICIAIS E IMPORTANTES PARA VOCE!

Portal UNINOVE:

Com um visual arrojado e de facil navegacdo, o portal UNINOVE é o principal
canal de comunicacao e de servicos entre vocé e a UNINOVE. Por meio dele,
vocé acessa a Central do Aluno, a Secretaria Virtual e ainda fica por dentro
das noticias, dos eventos e de todos os servicos que a universidade oferece
especialmente para vocé, além de muitas outras informagoées. O Portal UNINOVE
esta disponivel a qualquer hora, em qualquer lugar!

Alunas g AFguneun
entiephs unidedes do
Praga kdvel

ACESSO A CENTRAL DO ALUNO UNINOVE

Criada para facilitar o cotidiano dos estudantes, a Central do Aluno permite o
acesso a todas as informagdes importantes da sua vida académica, desde o seu
ingresso na UNINOVE até a conclusdo da Pés-graduacéo. Além disso, por meio
dela vocé pode solicitar documentos, realizar acoes e verificar procedimentos.
Confira tudo isso a seguir!



CENTRA(.
DO ALUNO

Cadastrar-se na Central do Aluno é simples e rapido.

Acesse o portal da Uninove
e clique em “Central do Aluno”.

Cligue em “Esqueci/ Nao
Tenho Senha”.

Engue<i ! Hio tenhs minha senka

o Na tela seguinte preencha
i seus dados pessoais e clique
em “Enviar”
=] ==

Esgueci | Haa tenhs minks veaha

Pronto! No mesmo instante vocé
recebera a senha para acessar a
Central do Aluno. Essa senha
proviséria também serd enviada
para o e-mail que vocé indicou
no cadastro. Depois basta
altera-la em suas configuracées
na Central do Aluno.



DOCUMENTOS

MANUSCRITO: o atestado de matricula manuscrito é um documento impresso em
papel timbrado da Universidade que disponibiliza informacées referentes a situacao
académica do aluno e do curso. O prazo para emissdo é de 20 dias Uteis. Apds seu
deferimento, deve ser retirado pelo aluno ou seu procurador no atendimento do
campus onde esta matriculado.

DIGITALIZADO: o atestado de matricula digitalizado contém as mesmas informagoes
do atestado de matricula manuscrito, porém com assinaturas digitalizadas e cédigo
de autenticidade do documento. O atestado fica disponivel para impressdo na
Central do Aluno em até 7 dias Uteis e deve ser solicitado e impresso via Central do
Aluno (este servico esta disponivel para a Pés-graduacdo). O documento é gratuito.

ATESTADO DE REGULARIDADE FINANCEIRA: documento que comprova situacao
financeira do aluno com a UNINOVE, em papel timbrado, com o nimero do CNPJ e a
assinatura dos responsaveis. Apos 20 dias Uteis, o aluno que solicitou o documento e
efetivou o pagamento, deve comparecer a secretaria para retira-lo.

CONTEUDO PROGRAMATICO: documento com o conteldo de cada disciplina
cursada na UNINOVE em que os alunos obtiveram aprovacgdo. O prazo para retirada
é de 45 dias uteis.

HISTORICO ESCOLAR: o histérico escolar é um documento que apresentainformacdes
referentes ao curso, grade curricular com a carga horaria por disciplina e total do
curso, desempenho académico até o momento da solicitacdo (notas, situacao final
das disciplinas, e ENADE - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes), critério
de avaliacdo da instituicao e assinatura manuscrita. O prazo para emissao é de 45
dias Uteis.

HISTORICO E CERTIFICADO DE CONCLUSAO: o documento é emitido especificamente
para alunos formados e apresenta as mesmas informacdes do Histdrico Escolar,
além do certificado de conclusdo do curso, data de colagdo de grau (para alunos
dos cursos de Bacharelado, Licenciatura ou Superiores de Tecnologia) ou conclusao



do curso (para alunos dos cursos Superiores de Formacao Especifica) e assinaturas
manuscritas. O prazo para emissdo é de 60 dias Uteis.

CERTIFICADO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL: O certificado é um documento
emitido para alunos matriculados nos cursos Superiores de Formacao Especifica
e Superiores de Tecnologia, formados ou néo, que estejam aprovados em todas
as disciplinas do semestre que confere a certificacao. Ele apresenta algumas
informacoes pessoais e académicas, 0 nome e carga horaria da qualificacdo e o ano
e periodo da conclusao.

VEJA AS DEMAIS INFORMACOES QUE PODEM SER OBTIDAS

+ Notas e faltas através do Boletim Histérico parcial « Horarios « Estagio e Carreira
« Atividades Complementares « Conta de e-mail UNINOVE + Transporte Escolar

VOCE TAMBEM PODE FAZER

» Matricula em dependéncia,adaptacao e optativas * Reserva de livros da Biblioteca
+ Atualizacao dos dados cadastrais * Inscricdes de monitorias « Negociagdo on-line
 Transferéncia de turma, turno e campus * Cancelamento de matricula em
disciplina « Emissao e troca de senha: apds colocar os niumeros referentes ao seu
RA, CPF e RG, a data de nascimento e o CEP de sua residéncia, vocé recebera a
senha de acesso no e-mail que estiver cadastrado.

E AINDA PODE VERIFICAR

+ Arquivos de Apoio * Matricula nos Cursos de Extensao « Matricula no Channel 9
« Informagdes sobre o curso * Acesso a plataforma AVA

SERVICOS NAO DISPONIVEIS NA SECRETARIA VIRTUAL

* Revisdo de notas * Trancamento/cancelamento/desisténcia de matricula

« Transferéncia de curso * Abono de faltas * Solicitacdo de Passe Livre (EMTU)

+ Solicitar descontos de Convénio Empresa * Bloqueio de Semestre para cursar
dependéncias * Assinatura do termo de manutencao de bolsa do PROUNI e FIES
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ALGUNS

HEGCA AGORA

PRE%EMME\NT@S &MP@RJ QSTE%
DA CENTRAL DO AL

Para os alunos que desejam requerer algum tipo de documentacdo,a UNINOVE disponibiliza
asolicitacdo somente pela Central do Aluno.Basta clicar no link“Minha Secretaria;em seguida
em“Minhas Solicitacbes”e depois em “Fazer Solicitacao”para ter acesso a todas as solicitacdes
de documentos padrdes fornecidos. Depois, basta seguir as orientagdes apresentadas na tela.

Clique em“Minha Secretaria”

Clique em“Minhas Solicitagoes”

Clique em “Fazer Solicitagao”

Apds a solicitacdo, vocé pode
acompanhar o seu pedido. Basta
clicar em “Status da solicitagao”
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Sebecione of 5] dorumentos|s) absico:

Cr Apos selecionar o
: documento, clique
em “Avancar”.

ur] [Aanger »]

Selecione o documento desejado e clique em “Avancar” Ao
lado da descricao, vocé pode consultar o valor e o tempo de
entrega e, posteriormente, acompanhar a solicitacdo pela Cen-
tral do Aluno até o seu deferimento.

350 safa identilicads sm seu prontudeis & susdncia de docunsents solicitado ne so da matricula, indispanaay
elaboragho de docunsentes acsdémico, 3 UNINOYE preceders com a solicitacko de regularizacio por neeho oo
ail cadastrads sm distema, dedta ferma & importants que naantenhs stualisado seus dados cadasbrais, Nao
vendo & regularizagio do prontsdeko dentro do prazo estipulade, a solicitagio de expedicho de documento
b wenk indelerids pels IHINOYT & nova solicitecia sonmnte serd aceita quando da entrega dos :
Humenios pendentes.

SeryaCkn

umentols) Sollchadols):

WValor Tobal: RS 1!

Clique em “Confirmar”.

os direitos resr



Vocé pode pagar a taxa pela internet ou, se preferir, imprimir o boleto e paga-lo na
rede bancaria. Apds o pagamento, a secretaria registrara o seu pedido e providenciarg,
no tempo determinado, a documentacdo ou o servico solicitado.“Com o protocolo
do comprovante da taxa paga, va até a secretaria de seu campus, munido(a) de
um documento oficial que contenha foto (sera considerado valido: RG, CNH, CTPS,
Passaporte, Registro em Conselho de Classe, documento emitido pelo Ministério da
Defesa e credencial da Policia Civil ou Militar) e retire o documento.

SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

] [Protocolo Numero [protocolo de Solicitagio Boleto
* MANUSCRITO 000000000495256 Imprimir Imprimir

Imprimir . Lo
Clique em “Imprimir”.

Essa tela disponibiliza a impressdo do protocolo e do boleto bancario.Basta clicar
em “Imprimir” (configurar o boleto para a correta impressao) e a sua solicitacdo
sera finalizada. A confeccdo sera iniciada ap6s a comprovagao do pagamento.

Como protocolar a entrega de atividades complementares.

Através da sua Central do Aluno acesse:

Clique em“Minha Secretaria”




Clique em“Minhas Solicitagoes”

Cliqgue em“Fazer Solicitagao”

Conforme Imagem abaixo, selecione a opcdo de Entrega de Atividades
Complementares e clique em Avancar.

Selecione ofs) documentos(s) abaixo:

Documente Tempe [Dias) Valor
APOSTILAMENTC 90 DIAS SEM CUSTO
| ATESTADO DE MATRICULA - DIGITALIZARO | 7 DlAS SEM CUSTO
ATESTADD DE MATRICULA - MANUSCRITOD 20 DIAS R§ 12.00
ATESTADO DE REGULARIDADE FINANCEIRS - MANUESCRITO 20 Dlas R% 12.00
CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA 101a SEM CUSTO
CARTAD DE RA - COM CUSTO [ 10 D1AS RE7.00
CERTIFICADD DE QUALJF[CA‘;ED PROFISSIONAL - DIGITALLZADO 30 Dlas SEM CUSTO
CERTIFICADO DE QLI;«L]F[CAI;;E.G PROFISSIONAL CURSOS TECNICOS - MANUSCRITO 30 Dlas SEM CUSTO
CONTEUDO PROGRAMATICD - MANUSCRITO {VALOR POR SEMESTRE]} 43 Dlas R% 3500
DIFLOMA [OUTRO MATERTIAL) 30 Dlas SEM CUSTO
¥ | ENTREGA DE ATIVIDADES COMBLEMENTARES 30 DlAs SEM CUSTO
HISTORICO ESCOLAR 43 DlAS SEM CUSTO
HISTORICO ESCOLAR E CERTIFICADO DE cONCLUSED &0 DIAS SEM CUSTO
REEMBOLED ALUND 30 DIAS EEM CUSTO
TRANSFERENCIAS INTERNAS 1D0A EEM CUSTO



Preencha os campos de acordo com as informacdes solicitadas para cada

atividade realizada e clique em confirmar.

ocumeantol ) Solicitado]s):

ENTRESA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Tiger dhu Evenbus] s i1 came

Deerrigda do Fusnbni

Instituigdon
LI
Mirrmlan:|

Cidada:

Ustadod SELECTONE =
Diata du Iniciu:
Data du T

F.§ 0,00 [FoDIasS

Valor Total: BS 0,00

[+ woltar|[ Confirmar




Ao ingressar na UNINOVE, os alunos assinam o Contrato de Prestacdo de Servicos,
que cita as diversas resolucdes que podem ser consultadas no ato da matricula ou,

posteriormente, na Central do Aluno.

As resolucdes mencionam, principalmente, o regime

domiciliar,o0 abono de faltas, 0 método de avaliagéo,
0s pré-requisitos e a promog¢ao de semestre. E

importante que vocé conheca esses quesitos
para, assim, manter-se atualizado quanto aos
procedimentos.

Para consultar o contetido de cada resolucao, clique
no link correspondente para ser direcionado a
pagina em que estao alocadas.

Clique aqui e acesse as resolucgoes.

Essolucled INTIRYVE ot 45, de 14 de dersmbrn e

A, e 14 de dazemrn. da

Renohucha TR
Rl UTLIRCE.

Syl TEIEE ar% 032 dle 50,0
ARG YL % 153 o=

Para os alunos que possuem vinculo
com a UNINOVE e desejam solicitar
o Bilhete Unico Escolar ou da EMTU
(6nibus intermunicipais), clique aqui
e acesse o manual.
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Ao acessar a Central do Aluno, vocé pode acompanhar a
disponibilidade de efetivara matricula em suas dependéncias,
verificar a diferenca entre a adaptacao e a dependéncia e
acompanhar todos os processos de matricula.

Veja como é facil:
Para efetivar a matricula, acesse a Central do Aluno
com o seu RA e a sua senha. Acesse “Minha Secretaria”

depois “Matricula em Dependéncia’

L - [ 1

MIEA
MELS CURSOS SECRETARIA BIBLIOTECA

S < =

AVALLACAD
INS TITUCIEMNAL MELS LINKS

L2 )

MATRICULA BM
BEPENGENCT: [T ORI E i




Saiba um pouct mals sobre csds modalidade da depandincial
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Em seguida, vocé visualizara todas as modalidades e as suas descricoes.
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O | Tusmas Regulsres

[ | Turmas tspacais
[0 | Biscipling Optativa
[} | EAD - {D®5 @ sdaptaches o distincia)

O | Pregrama de Adaptaghs

[ | Discipling e Ao peraghs

[ | Discipling em Adaptacho

Escolha a modalidade que deseja cursar a dis-
ciplina (de acordo com a sua situacdo), assinale
no campo ao lado e clique em “Avancar” Leia
atentamente os termos de cada modalidade,
aceite-os e clique novamente em “Avancar”



Para as matriculas em“PAA,aparecera
uma tela como a demonstrada ao
lado. Basta selecionar a série na qual m PAA - D1° SEMESTRE

oy opuacacs € clcar H--_
o o 02 |PAADZ PAA - D20 SEMESTRE
em “Avancar”

Para as matriculas em outras modalidades,
aparecera uma tela, como a demonstrada
ao lado, relacionando todas as disciplinas
pendentes.Selecione-as e clique em“Avancar”.

Ao selecionar as dependéncias, Cligue sobre o nome da disciplina)
os alunos visualizam 0 horario, 0

campus e o professor que estao Discipling

disponiveis. Para isso, basta clicar
em cima da disciplina de interesse.

Para finalizar, selecione a disciplina que ira cursar e clique em “Concluir Matricula” Aparecera a
seguinte tela:

PRONTO! A SUA MATRICULA
FOI EFETUADA COM SUCESSO.

Os boletos das dependéncias serdo
gerados de acordo com a sua situacao
na UNINOVE. Apés efetuar a matricula,
é gerado o boleto com o vencimento
para o préximo dia util.




DESCRICAO
BASICA DAS
MODALIDADES
PARA A

ELIMNACAQO DE
BENENBIENGINS
E ADAPTACOES

PROGRAMA DE ADAPTACAO (PAA): voltado
aos alunos que solicitam transferéncia para a
UNINOVE e que precisam fazer adaptacoes, o
programa tem dura¢do de dois a trés dias e,
nesse periodo, os estudantes podem cursar as
disciplinas por série, tirar duvidas e realizar uma
avaliacdo para a eliminacédo de adaptacoes.

Por exemplo: um aluno no 2° semestre
que possui seis disciplinas e, entre elas,
duas adaptacdes, pode se matricular no
“PAA” e realizar a prova elaborada em
funcdo de todas as matérias. Em caso de
aprovacao, as adaptacoes sao eliminadas;
ja em caso de reprovacdo, as adaptagoes
tornam-se dependéncias.

DISCIPLINA EM RECUPERACAO (PRA): voltado
aos alunos que nao tenham sido reprovados
por falta e obtido nota igual ou superior a 4
na disciplina reprovada, o programa “PRA”
oferece a possibilidade de receber uma reo-
rientacdo nos estudos, com duracdo de dois
a trés dias. Nesse periodo, os estudantes po-
dem tirar duvidas com os professores e rea-
lizar nova avaliacdo, com apenas o conteudo
da disciplina em que se matricularam.

TURMAS REGULARES: os alunos que pos-
suem no semestre vigente aulas vagas ou
que estdo bloqueadas podem verificar a
possibilidade de se matricular nas turmas
regulares (aulas presenciais lecionadas nor-
malmente, sequindo o calenddario escolar).



DISCIPLINAS EM EDUCACAO A DISTANCIA (EAD):
sdo aquelas oferecidas online, mais uma forma de eli-
minacdo das dependéncias e das adaptagdes que
os alunos tenham para cumprir. EAD é uma moda-
lidade de aprendizagem em que a comunicagao e os
conhecimentos podem ocorrer com a participacdo

de pessoas em locais e em tempos distintos — virtual

e presencialmente - para desenvolver e aprofundar
suas habilidades técnicas sobre o contetido que esta
sendo transmitido.

oferecidas para os estudan-
tes cursarem em regime de dependéncia e/ou de
adaptacdo durante o periodo regular das aulas,
porém em hordrios e em dias diferentes (como
aos sdbados, por exemplo).

sdo disponibi-
lizadas nas grades de alguns cursos que oferecem
aos alunos a possibilidade de escolha de uma ou
mais disciplinas em determinado periodo letivo,
de acordo com o seu interesse. As disciplinas ele-
tivas sao escolhidas, normalmente, por meio de
votacdo entre os préprios universitarios. Vale lem-
brar que a Matricula para as disciplinas optativas é
realizada pelo estudante, via Central do Aluno.
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gOLETO
ON-LINE

O Boleto On-line foi criado para facilitar o seu dia a dia na UNINOVE. Ele pode ser impresso:
pela internet, na Central do Aluno, ou diretamente no seu campus, nos terminais localizados
no térreo. O boleto nao é enviado pelo correio.

O pagamento deve ser feito na rede bancaria ou por meio de seu Internet Banking.

Boleto agora sé on-line: facil e pratico!

Acesse o Portal www.uninove.br e clique em“Central do Aluno”Insira o seu nimero de RA
e a sua senha.

No menu, acessar “Minha Secretaria’ depois “Minhas Financas” e “Boleto”

Clique em “Minha Secretaria”
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Cliqgue em“Boleto.

Aparecerd uma janela com as instru¢des para aimpressdo.Leia o texto com atencao.Feche
ajanela e clique em“Gerar boleto”

Pronto! Agora vocé podera efetuar o pagamento na rede
bancéria ou, se preferir, pelo seu Internet Banking.

Seu Boleto apresenta informacdes muito importantes
que devem ser observadas antes do pagamento.

Ao imprimir seu boleto para pagamento, atente-se
as informacodes contidas no campo “Instrucées”
exibida na regido central do boleto onde constara o
desconto a ser concedido para pagamento e o
prazo limite para que seja aplicado este desconto.

Nao efetue pagamentos de boletos cujo a
data de desconto esteja vencida, acesse sua
central do aluno na opc¢édo “Boletos” e faca nova
impressao do boleto com data valida.

Caso o boleto nao esteja mais disponivel na
opcao “Boletos’ acesse a opgdo “Negociacdo de
Débitos” em sua central de aluno e verifique
as propostas disponiveis para pagamento de
seu boleto vencido.




s U
EM AVA

O AVA é uma plataforma de ensino que utiliza meios tecnolégicos de comunicagao para
eliminar barreiras de tempo e de espaco e que proporciona flexibilidade para estudar.

O AVA funciona de diversas maneiras e com infinitas possibilidades. Na UNINOVE, o
processo de ensino-aprendizagem é desenvolvido via Internet,em uma plataforma de
estudos, disponivel 24 horas por dia.

Os conteudos sdo acessados pelo AVA para leitura. Dessa forma, os alunos séo orientados
pelo professor-tutor durante o curso, tanto em bate-papos, féruns e e-mails, quanto nos
encontros presenciais.

Para os alunos do AVA UNINOVE obterem sucesso em seus estudos é imprescindivel possuirem:
- comprometimento;

-autonomia;

- disciplina.

Acesse www.uninove.br e clique em
“Central do Aluno”

Digite seu RA e senha de acesso.

Localize o link do AVA — Ambiente
Virtual de Aprendizagem.

Consulte também a Cartilha do Aluno
(AVA) para compreender melhor as ferra-
mentas de aprendizagem.
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Na UNINOVE, vocé tera acesso a inimeros servicos e beneficios criados especial-
mente para vocé, com o intuito de garantir maior bem-estar durante sua perma-
néncia nos campi e fora dele. Confira a seguir algumas dessas iniciativas inéditas
e exclusivas.

UNINOVE ESTAGIO E CARREIRA

Com departamentos localizados na secretaria de todos os campi da
universidade, a drea tem como objetivo promover o seu desenvolvimento
paraaempregabilidade,oferecendo oportunidades de estagioremunerado,
sem nenhum custo para vocé.

Para que esta acdo seja ainda mais efetiva, as vagas sdo disponibilizadas
conforme o perfil solicitado pelo contratante, ou seja, vocé recebera em
sua Central do Aluno vagas especificas para seu semestre e contetudo.
Atualmente sdao mais de 100 mil alunos ocupando vagas de empregos e
estagios.

Consulte as oportunidades de seu curso através da Secretaria Virtual
(minha secretaria > meus Beneficios > Consulta Vagas):
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OFICINA DE EMPREGABILIDADE

As oficinas de empregabilidade foram feitas para que vocé se qualifique
para o mercado de trabalho. Ao ser aluno da UNINOVE, vocé tera acesso
gratuito a oficinas de excel, word, power point e conversacdao em inglés,
que poderdo ser cursadas apés seu horario de aula.

As inscricdes podem ser realizadas diretamente em sua Central do Aluno.

CONEXAO SABER

Vocé também conta com reforco de aulas em matematica, portugués e
outras disciplinas com o programa Conexdo Saber. O contetido pode ser
acessado a qualquer momento de sua Central do Aluno.

CHANNEL 9

A UNINOVE sabe como o aprendizado de uma segunda lingua pode
impactar na sua vida profissional. Por isso oferece para todos os seus
alunos o Channel 9,um curso de inglés gratuito disponivel em todos os
niveis, do Basic ao Advanced.

Para participar, acesse sua Central do Aluno e faga sua inscri¢do. Caso vocé
tenha algum conhecimento na lingua, um teste de nivelamento podera ser
feito e vocé inscreve-se no médulo mais adequado.
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ATENDIMENTOS COMUNITARIOS

Com os objetivos de preparar os estudantes para o exercicio da profissao
e de estimular a pratica da solidariedade, a UNINOVE presta atendimentos
para toda comunidade.

Sao mais de 100 mil atendimentos/ano para a populacdo por meio das
clinicas de saude: atencao a saude basica, nutricao, psicologia, fisioterapia,
odontologia, entre outros; atendimento juridico; atendimento contabil
(IRPF); oficinas de tecnologia para terceira idade, etc.

Além da comunidade externas, os servicos sdo disponiveis para vocé aluno.

ATENDIMENTO JURIDICO

O Servico de Assisténcia Juridica (SAJU) do Nucleo de Pratica Juridica
da UNINOVE, dos campi Vila Maria e Memorial, atende gratuitamente a
comunidade com servicos de orientacdo juridica, propositura de agdes
judiciais e elaboracao de defesas, para pessoas que nao tenham condigdes
financeiras de arcar com os honorarios de um advogado particular,
garantindo o seu acesso a Justica.

Esta modalidade de atendimento garante ao estudante o exercicio da
pratica juridica e o exercicio pleno da cidadania, orientado por advogados
experientes e qualificados para prestar ndo sé as devidas e necessarias
orientacdes, como também fazer acompanhamento dos discentes nos
aspectos que envolvam o cotidiano da advocacia.



PARCERIA COM TJ GARANTE SUCESSO NA MEDIACAO

Para estimular a cultura de paz e da solu¢ao amigavel de conflitos, o curso
de Direito da UNINOVE mantém uma inédita parceria com o Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo. Trata-se da Unidade Avancada de Aten-
dimento Judiciario (UAAJ), instalada no campus Vergueiro. Na UAAJ sao
realizadas sessées de conciliagdo extraprocessual em substituicao a litigio-
sidade, que contribui apenas para a inviabilizacdo do atendimento célere
por parte do Poder Judicidrio e para a insatisfacdao do cidadao que procura
uma resposta rapida para resolver um conflito.

No exercicio pleno da responsabilidade social,a UNINOVE também atende
casos encaminhados pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

MUTIRAO DO IR

Os estudantes de Ciéncias Contabeis da UNINOVE, supervisionados pelos
professores da area, prestardo atendimento gratuito a comunidade para
auxiliar no preenchimento e na transmissao da declaracdo do Imposto
sobre a Renda da PessoaFisica (IRPF).O servico é voltado paraa comunidade
interna (alunos, colaboradores, professores e familiares) e externa.

INCLUSAO DIGITAL

A Clinica-escola de Informatica da UNINOVE desenvolve o Projeto C3 -
Inclusdo Digital. O projeto oferece curso gratuito de Informatica basica
(Internet, Windows, digitagao e introducdo a uso de smartphones) para
capacitar seus participantes (incluindo idosos) para um mundo cada vez
mais digital e globalizado.

A UNINOVE constroéi, a cada dia, um novo capitulo na educagao brasileira.
Com inovacéo, criatividade e suporte adequado, promove a insercédo social,
acredita e investe em prol de uma formacdo cidada, promove a pesquisa
e garante uma formacao de qualidade a milhares de alunos que partem
para melhorar e transformar o seu entorno e a realidade social. Todos os
reconhecimentos e prémios que a UNINOVE recebe sdo fruto dessa grande
missao que se propde a cumprir, ha mais de seis décadas.
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QR CODE

A UNINOVE, que busca sempre as melhores solugées tecnoldgicas para facilitar o dia
a dia de seus alunos, traz mais esta novidade — o RA MOBILE UNI9, seu RA na versao
Mobile, utilizando a tecnologia QR Code.

Para sua comodidade,a UNINOVE iniciou a instalagdo de catracas com QR Code.Agora,
além do seu cartao RA, vocé pode ingressar no campus utilizando o RA MOBILE
UNI9.

Para acessar seu RA Mobile UNI9 é muito facil!

> ESQUECEU SEU CARTAO RA? UTILIZE SEU APLICATIVO UNINOVE MOBILE!

Através de seu celular ou tablet, clique na opcao“Cartdo RA"e aponte o RA MOBILE
UNI9 para o leitor de QR Code na catraca.

>ESQUECEU SEU CARTAO RA E AINDA NAO POSSUI O APLICATIVO
UNINOVE MOBILE?

Basta se dirigir a um dos totens da UNINOVE e acessar o Terminal do Aluno,
clicar em “Cartdo RA" e seguir os passos para impressao do RA MOBILE UNI9.
Depois, basta apontar o cédigo impresso para o leitor de QR Code na catraca.




>VOCE QUER IMPRIMIR O RA MOBILE UNI9 EM CASA OU NO TRABALHO?

Entre na Central do Aluno.No acesso rapido, clique em “Cartdo RA] siga os passos
para impressao do RA MOBILE UNI9. Depois, basta apontar o cédigo impresso
para o leitor de QR Code na catraca.

Aproveite mais essa facilidade preparada especialmente para vocé!

Atencao:

- Este cddigo QR Code néo precisa ser atualizado, o mesmo servird sempre que
necessario.

- O RA Mobile é de uso pessoal e intransferivel, em caso de perda ou bloqueio,
procure a secretaria de seu campus.

- Aluno, verifique a disponibilidade da catraca com QR Code em seu campus.

=] Faehar ‘

Cenwrcles Salwn MIDIME DO ALLRNO: TESTE

Comaulta de sals

Bt de Hotid & Falti

Bolwrs

RA:
Programa ae Recupsracio @ Srapiagho de Estudes (PAL @ FRA) E ﬂ E

Informagies S50 & CUMD r‘
[=]

Kegaciagie S Debite

i 3 -l URIRCVE

ALUND
Soltwares Grataos Micresoft
Chipaing, Devencias
Cartho RA UNINOVE
L L & L

omapurlade oy i b




30

ENTREGA on
LINE
PE DOCUMENTO

O procedimento para entrega de documentos necessarios para matricula é simples. Basta
acessar a Central do Aluno, conforme procedimento abaixo:

1° - Clique em Minha Secretaria.

2° - Clique em Minhas Solicitacdes.

3° - Fazer Solicitacao.




4° _Escolha a Opgao:

Entrega Online de Documentos parafazera entrega dos documentos solicitados,exceto Documentos
do Ensino Médio, que sera indicado em outro local.

Para os documentos comuns, ndo sera necessario copia autenticada, somente para documentos do

Ensino Médio.
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ParaaEntrega Online de Documentos do Ensino Médio,escolheraopcdo e salvardocumento,
porém é obrigatdrio que seja anexado um documento autenticado em cartério.
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UNINOVE

A Iniciacao Cientifica € um instrumento que permite introduzir os estudantes da
graduacdo em programas de pesquisas cientificas, por meio do incentivo ao de-
senvolvimento do pensamento e de atividades criticas.

Durante sua graduacdo vocé poderd desenvolver estes projetos junto aos seus
professores/orientadores.

A UNINOVE se preocupa em investir em infraestrutura de forma constante, com
0 objetivo de proporcionar aos alunos plenas condi¢ées de aprendizado com
qualidade em todas as areas do conhecimento. Sdo quase 450 mil m2 de area
total e 4.500 m2, voltadas para a formacdo de profissionais.

Os alunos da UNINOVE tém a sua disposicao 77 laboratorios de informatica, equi-
pados com computadores de Ultima geracao.O acesso pode ser feito de segunda
a sexta-feira, das 7h50 as 23h, e aos sabados, das 7h50 as 17h.Vale destacar que
todos os computadores possuem tecnologia Energy Smart, que permite a redu-
¢ao do consumo de energia.

Para proporcionar aos estudantes plenas condi¢gdes de aprendizado com quali-
dade, a UNINOVE disponibiliza também pracas de convivéncia em todos os cam-
pi, com espacos dedicados a alimentacédo e ao convivio, funcionando nos perio-
dos matutino, vespertino e noturno.
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O Sistema de Bibliotecas “Professor José Storépoli” é composto por 7 bibliotecas
presenciais, 12 bibliotecas de apoio avancado e 1 Biblioteca Digital.

Em constante atualizacdo, o acervo é composto por livros, periédicos cientificos,
jornais, materiais audiovisuais, e outros, abrangendo todas as areas do conheci-
mento num total de aproximadamente 430 mil volumes. Conta também com ba-
ses de dados nacionais e internacionais e o Portal de Periédicos da Capes com
milhares de periédicos online.

Além disso, vocé pode usufruir de excelente infraestrutura para o estudo, com
computadores multimidia destinados a pesquisa, salas de estudo para grupos, ca-
bines individuais, videoteca, terminais de consulta ao acervo e equipamentos e
mobilidrios para atendimento a pessoas com deficiéncia.

Reservas: os alunos podem levar livros para a casa, por meio de empréstimo, e ain-
da conta com reserva e renovacao que pode ser feita online na Central do Aluno.
Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 07h00 as 22h50; sabado
das 08h00 as 13h00

Com forte senso de responsabilidade sécio-ambiental, a UNINOVE investe em es-
truturas e préticas sustentaveis que respeitam o meio ambiente e garantam con-
forto e comodidade para o desenvolvimento das atividades académicas. Dentre
essas acoes, destacam-se:

- Fachadas com vidros que permitem maior influéncia da iluminacdo natural em
ambientes internos com vidros especiais que retém 70% do calor sem diminuir a
luminosidade, proporcionando maior conforto térmico ao ambiente;

- Sistema de esgotamento sanitario com instalacdo de moderno sistema de esco-
amento de esgoto a vacuo;

- Maior Eficiéncia Energética com a utilizagdo de lampadas LED que reduzem em
até 80% o consumo de energia.

Trata-se de um programa que seleciona alunos da UNINOVE para atuar como mo-
nitores de disciplinas, a fim de despertar o interesse pela docéncia e promover o
aprimoramento de seus conhecimentos.



As atividades complementares, alinhadas as diretrizes do Ministério da Edu-
cacao (MEC),apoiam a formacao pessoal e a capacitacdo académica,além de
oferecer aos alunos a oportunidade de desenvolvimento profissional.

Participe do Coral e Teatro Uninove. Além de valer como atividade comple-
mentar,vocé lapida seus dons,desenvolve talentos,faz novas amizades e ain-

da pode se apresentar para todos os alunos em acdes especiais da Uninove.

Para realizar inscricdo, acompanhe as notificacdes em sua Central do Aluno
€ nossas comunicagoes.

Os cursos superiores que possuem estagios curriculares de cumprimento
obrigatdrio pelos estudantes sdo supervisionados por professores indicados
pela UNINOVE. Solicite a coordena¢ao o Manual de Estagio Supervisionado
de sua area, no qual estao expostas todas as regras e formas de cumprimen-
to, assim como o sistema de avaliacao.

Durante o curso, os alunos da UNINOVE podem realizar visitas técnicas a
empresas, instituicdes ou espacos que promovam atividades correlatas aos
estudos. E uma maneira de colocar em prética todo o ensinamento obtido
em sala de aula.

Por meio de mais essa iniciativa da UNINOVE, parentes diretos seus — pais,
conjuge, filhos e irmaos — recebem descontos especiais (de até 10% sobre o
valor da mensalidade) para estudar em qualquer curso de Graduagao (com
excecao de Medicina e de Odontologia). Acesse www.uninove.br/familial0 e
veja o regulamento.

Espacos dedicados ao acesso de noticias e ao acompanhamento permanen-
te de novidades, eventos, palestras e atividades produzidas pela UNINOVE.
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A UNINOVE oferece gratuitamente a vocé o Office 365, um potente servico
que oferece acesso a e-mails, documentos, contatos e calendarios, além
de diversos recursos adicionais que védo ajuda-lo a encontrar e a colaborar
com os seus colegas e professores de forma online. Vocé poderd manter
contato com os seus amigos e familiares, com total privacidade e a como-
didade de possuir um Unico endereco de e-mail para tudo. Acesse a Cen-
tral do Aluno e clique em “Crie o seu e-mail UNINOVE”

Os representantes de classe sao eleitos para o mandato de um semestre
e devem atuar juntamente com os professores e a coordenacdo do curso
- em nome da sala - em assuntos de ordem académica. A eleicao é feita
por meio de votacao aberta em sala de aula, registrada em ata e presidida
por um professor da classe ou pelo coordenador do curso. A reeleicdo dos
representantes é perfeitamente possivel, desde que ocorra nos mesmos
moldes da eleicdo e também seja registrada em ata.

O que é preciso para ser um representante de classe?

« Comprovar assiduidade no curso.

« Ter bom relacionamento com os colegas de classe.



UNINOVE nas
REDES so¢iaps

No canal, além de conhecer como é estudar na Uninove com o video de
cada curso, vocé confere todos os eventos que acontecem nos 5 mega-
campi através do “Aconteceu na Uninove” e acompanha as iniciativas e
projetos da instituicdo no “Atitude 10” L& vocé também pode encontrar
historias motivadoras com os “Alunos Nota 10’ conferir as obras dos pro-
fessores no “Professor Autor” e ainda confere dicas importantes de todas
as areas do conhecimento.

Acompanhe as principais noticias da instituicdo também nas redes sociais.
Fique ligado pois vocé, seus colegas e professores poderao aparecer por la
na apresentacdo de projetos e outros eventos em que vocés participarem.

Acesse a pagina da UNINOVE no Facebook
(www.facebook.com/uninoveoficial) e confira dicas culturais e de lazer e
programe seu fim de semana com passeios gratuitos ou a pregos acessi-
veis.

37



CENTRAL DE

ATENDIMENTD

ey
A




CENTRAL DE ATENDIMENTO

o PORTAL UNINOVE: www.uninove.br
o CENTRAL DO ALUNO: www.uninove.br/aluno
o SECRETARIAS NO TERREO DE CADA CAMPUS E TELEFONES:

Campus Vila Prudente
Av. Professor Luiz Igndcio de Anhaia Mello, 1.363 — Siio Paulo-SP
Telefone: (11) 2392-9001

Campus Vila Maria
Rua Guaranésia, 425 — Vila Maria — Séo Paulo-SP
Telefone: (11) 2633-9000

Campus Memorial

Avenida Dr. Adolpho Pinto, 109 — Barra Funda — Siio Paulo-SP
Rua Deputado Salvador Julianelli s/n2 — Barra Funda — Séio Paulo-SP
Telefone: (11) 3665-9000

Campus Vergueiro
Rua Vergueiro, 235/249 — Liberdade — Sdo Paulo-SP
Telefone: (11) 3385-9000

Campus Santo Amaro
Rua Amador Bueno, 389/491 — Santo Amaro — Séio Paulo-SP
Telefone: (11) 5546-9000

De segunda a sexta-feira, das 7h as 22h, com distribuito de senha
até as 21h, e aos sabados, das 7h as 14h, com distribuicdo de senha
até as 12h.

° EDU(A([\O A DISTANCIA:
Telefone: (11) 2633-9000

UNINOVE Bauru

Avenida Nossa Sra. de Fdfima, n° 1-80 - Jardim Estoril IV - Bauru-SP
Telefone: (14) 3104-9000

De segunda a sexto-feira, das 16h as 21h30

Aos sabados, das 8h as 11h

UNINOVE Botucatu

Rua Jodo Passos, 372 — Botucatu-SP
Telefone: (14) 3811-9999

De sequnda a sexia-feira, das 14h ds 22h

UNINOVE Sdo Roque

Rua Sotero de Souza, 104 — Centro — Sdo Roque-SP
Telefone: (11) 4719-9300

De sequnda a sexia-feira, das 14h ds 22h

Aos sébados, das 8h as 11h

UNINOVE Siio Manuel

Vicinal Dr. Nilo L. Chavasco, 5.000 — Sdo Manuel-SP
Telefone: (14) 3842-2000

De segunda a sexta-feira, das 14h as 22h

Aos sibados, das 8h as 11h

o CENTROS DE POS-GRADUACAO:

Rua Deputado Salvador Julianelli, s/t — Barra Funda — Séo Paulo-SP
Rua Vergueiro, 235/249 — Liberdade— Siio Paulo-SP

Rua Guaranésia, 425 — Vila Maria — Siio Paulo-SP

Rua Amador Bueno, 389/491 — Santo Amaro — Siio Paulo-SP
Telefones: (11) 3823-9037/9035/9033

Avenida Duque de Caxias, 16/55 — Bauru-SP
Rua Jodo Passos, 372 — Botucatu — SP
Rua Sotero de Souza, 104 — Centro — Sio Roque-SP

© MESTRADO E DOUTORADO )
Avenida Francisco Matarazzo, 612 — Agua Branca — So Paulo-SP
Telefone: (11) 3665-9363 / 9364

o Mestrado e Doutorado em Administractio
Telefone: (11) 3665-9342

o Mestrado Profissional em Gestiio de Projetos
Telefone: (11) 3665-9321

® Mestrado Profissional em Gestdo Ambiental e Sustentabilidade
Telefone: (11) 3665-9308

® Mestrado em Engenharia de Produciio

Telefone: (11) 3665-9334

® Mestrado e Doutorado em Biofotdnica Aplicada ds
(iéncios da Sadde

Telefone: (11) 3385-9241

® Mestrado em Medicina

Telefone: (11) 3385-9241

o Mestrado e Doutorado em Ciéncias da Reabilitacdio
Telefone: (11) 3385-9241

o Mestrado e Doutorado em Educaciio

Telefone: (11) 3665-9312

o Mestrado em Gestiio e Prdticas Educacionais
Telefone: (11) 3665-9312

o Mestrado em Direito

Telefone: (11) 3665-9800

© COLEGIO UNINOVE:

Campus Vila Maria

Rua Guaranésia, 425 — Vila Maria — Sdo Paulo-SP
Telefones: - Infantil: (11) 2955-8121/8777

- Fundamental/Médio: (11) 2633-9065/9069

o TECNICO PROFISSIONALIZANTE:

Campus Memorial

Avenida Dr. Adolpho Pinto, 109 — Barra Funda — Siio Paulo-SP
Telefone: (11) 3665-9889



UNINOVE
XX X

Universidade Nove de Julho

uninove.br

Y @uninoveoficial

ﬁ/uninove mmninove

n /uninoveoficial

UNINOVE VILA PRUDENTE
Av. Professor Luiz Igndcio de
Anhaia Mello, 1.363 - Vila
Prudente - Sdo Paulo - SP

UNINOVE MEMORIAL UNINOVE SANTO AMARO
Av. Dr. Adolpho Pinto, 109 Rua Amador Bueno, 389/491
Barra Funda — Sio Paulo-SP Santo Amaro — Sio Paulo-SP

UNINOVE Bauru UNINOVE Botucatu
Av. Nossa Sra. de Fatima, N° 1-80 Rua Jodo Passos, 372
Jurdim Estoril IV - Bauru-SP Botucatu-SP

www.uninove.br | (11) 2633-9000

UNINOVE VERGUEIRO
Rua Vergueiro, 235/249
Liberdade — Séio Paulo-SP

UNINOVE Sdo Roque
Rua Sotero de Souza, 104
Sdo Roque-SP
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UNINOVE VILA MARIA
Rua Guaranésia, 425
Vila Maria — Séo Paulo-SP

UNINOVE Séo Manuel
Vicinal Dr. Nilo L. Chavasco, 5.000
Stio Manuel-SP



