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Portaria Reitoria n°. 004, de 10 de marco de 2017.

O Reitor da Universidade Nove de Julho — UNINOVE, usando da competéncia que lhe
confere os incisos V e XlI do artigo 12 do Estatuto, e tendo em vista o disposto na
Resolucdo CNE/CES n° 03, de 22 de junho de 2016 e a Portaria Normativa MEC n° 22,
de 13 de dezembro 2016 resolve:

Art. 1° A Universidade Nove de Julho — UNINOVE recebera documentos com vistas ao
pedido de Reconhecimento de Diplomas de Mestrado e Doutorado obtidos no exterior e
expedido por Instituicdes estrangeiras, desde que tenha programa de po6s-graduacéo
avaliados, autorizados e reconhecidos no &mbito do Sistema Nacional de Pds-graduacéao
— SNPG, na mesma area de conhecimento, em nivel equivalente ou superior, nos termos
da Legislacdo vigente e de acordo com o disposto nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Caso o requerente possua diplomas de mestrado e doutorado obtidos
no exterior, poderé requerer o reconhecimento de ambos por meio de processos distintos.
Art. 2° O processo de reconhecimento de diplomas de que trata esta Portaria sera
concluido em até 180 (cento e oitenta dias), nos termos da legislacdo vigente, exceto em
situacdes de recesso e férias docentes ou outra condicdo impeditiva a que a UNINOVE
ndo tenha dado causa.

Art. 3° Nédo serdo admitidos para o processo de Reconhecimento de que trata esta
Portaria:

| — Titulos conferidos em cursos ministrados a distancia ou semipresenciais;

Il — Titulos obtidos sem a defesa da dissertacdo ou da tese.

Art. 4° A solicitacdo do reconhecimento deve ser feita pessoalmente, pelo interessado ou
por quem este nomear seu bastante procurador — que devera entregar procuracdo publica,
com a entrega de todos 0s seguintes documentos:

8 1° Documentos pessoais:

| - Carteira de ldentidade ou outro documento oficial de identificacdo, no caso de
requerente brasileiro ou naturalizado;

Il - CIE - Cédula de Identidade de Estrangeiro ou RNE - Registro Nacional de

Estrangeiros, no caso de requerente estrangeiro;
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I11 — Documentacdo comprobatoria da condicdo de refugiado emitida pelo CONARE-MJ,
conforme normas brasileiras, exclusivamente para o requerente nesta condicao;

IV - Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoa Fisica CPF;

V - Certidao de Nascimento ou Casamento;

VI - Titulo de Eleitor (para o caso de requerentes brasileiros ou naturalizados);

VII - Certid&o de Dispensa do Servigo Militar (para o caso de requerentes brasileiros do
sexo masculino);

VIII - Comprovante de residéncia;

IX - Curriculo Lattes atualizado ha, no maximo, 15 dias;

X - Ficha de Cadastro contendo dados pessoais €, quando for o caso, informacdes acerca
de vinculacdo institucional que mantenha no Brasil,

XI - Termo de compromisso e aceite das condi¢des gerais para a tramitagdo do processo
de reconhecimento do diploma;

XII - Termo de compromisso de veracidade das informagdes prestadas;

X1 - Termo de compromisso indicando que ndo submeterd o mesmo diploma a processo
de reconhecimento em outra instituicdo, simultaneamente;

XIV — Requerimento devidamente preenchido em que sera indicado, além de outras
informacgdes, o curso da Universidade Nove de Julho — UNINOVE que supostamente
equivalha ao curso realizado.

8§ 2° Documentos académicos:

| - Copia autenticada do diploma devidamente registrado pela instituicdo responsavel pela
diplomacao, de acordo com a legislagdo vigente no pais de origem;

Il - Exemplar da tese ou dissertagdo com registro de aprovagéo da banca examinadora,
com copia em arquivo digital em formato compativel, acompanhada dos seguintes
documentos:

a) ata ou documento oficial da instituicdo de origem, no qual devem constar a data da
defesa, o titulo do trabalho, a sua aprovacéo e 0s conceitos outorgados;

b) nomes dos participantes da banca examinadora e do orientador, acompanhados dos
respectivos curriculos resumidos; e

C) caso o0 programa de origem ndo preveja a defesa publica da tese, deve o aluno anexar

documento emitido e autenticado pela instituicio de origem, descrevendo o0s
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procedimentos de avaliacdo de qualidade da tese ou dissertacao, adotados pela instituicéo,
inclusive avaliacdo cega emitida por parecerista externo.

I11 - Copia do histdrico escolar, descrevendo as disciplinas ou atividades cursadas, com
0s respectivos periodos e carga horaria total, indicando o resultado das avaliacBes em
cada disciplina;

IV - Descrigdo resumida das atividades de pesquisa realizadas, estagios e copia impressa
ou em endereco eletrdnico dos trabalhos cientificos decorrentes da dissertacdo ou tese,
publicados e/ou apresentados em congressos ou reunifes académico-cientificas,
indicando a autoria, 0 nome do periodico e a data da publicacdo e/ou nome e local dos
eventos cientificos onde os trabalhos foram apresentados; e

V - Resultados da avaliacdo externa do curso ou programa de pds-graduacdo da
instituicdo, quando houver e tiver sido realizada por institui¢des publicas ou devidamente
acreditadas no pais de origem e outras informacGes existentes acerca da reputacdo do
programa indicadas em documentos, relatorios ou reportagens.

8 3° Os documentos de que tratam os incisos Il, 11l e 1V deverdo ser registrados por
instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacéo, de acordo com a legislacdo vigente
no pais de origem, apostilado no caso de sua origem ser de um pais signatario da
Convencao de Haia (Resolugdo CNJ n 0 228, de 2016, do Conselho Nacional de Justica)
ou autenticado por autoridade consular competente, no caso de pais ndo signatario.

8 4° No caso de cursos ou programas ofertados em consorcios ou outros arranjos
colaborativos entre diferentes instituicdes, o requerente deverd apresentar cépia da
documentacdo que fundamenta a coopera¢do ou o consorcio, bem como a comprovagdo
de eventuais apoios de agéncias de fomento internacionais ou nacionais ao projeto de
colaboracéo.

8 5° No caso de dupla titulagdo obtida no exterior, o requerente podera solicitar, em
processos distintos, o reconhecimento dos dois diplomas mediante a apresentacdo de
copia da documentacdo que comprove a existéncia do programa de dupla titulagdo bem
como projeto pedagdgico ou organizagao curricular que deu origem a dupla titulacéo.

8 6° Toda a documentagdo académica que ndo estiver em lingua portuguesa devera ser
apresentada traduzida e juramentada, salvo os documentos em lingua inglesa, francesa e

espanhola.
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Art. 5° Recebida toda a documentacdo solicitada no Artigo 4° acima, a Universidade
Nove de Julho - UNINOVE iniciara a andlise substantiva da documentacéo e emitira,
prazo de 30 (trinta) dias, despacho saneador indicando a adequacdo da documentacéo, a
necessidade de complementacdo da documentacdo ou a inexisténcia de curso de mesmo

nivel ou area equivalente.

8 1° Na hipétese de adequagdo da documentagdo, a UNINOVE emitira guia para
pagamento da taxa incidente sobre o pedido, que devera ser quitada pelo requerente no
prazo maximo de 72 horas. O pagamento da taxa é condi¢do necessaria para a abertura

do processo e emissdo do nimero de protocolo.

8§ 2° Quando constatada a auséncia de documentos, o requerente tera o prazo de 30 (trinta)
dias para complementar a documentacdo, contados da solicitacdo realizada pela
UNINOVE. Confirmada a complementacéo da documentacdo, o requerente tera de quitar

a taxa no prazo e condi¢cGes mencionadas no paragrafo primeiro do presente artigo.

§ 3° Nao sendo possivel o cumprimento do prazo estabelecido no paragrafo anterior, o
requerente podera solicitar a UNINOVE a suspensdo do processo por até 90 (noventa

dias) corridos.

8 4° Nao tendo o requerente complementado a documentacgéo dentro do prazo estipulado
ou ndo realizado pedido de suspensdo, o pedido de reconhecimento do curso sera

indeferido.

§ 5° O pagamento da taxa de requerimento é condigdo necessaria para a abertura do
processo e emissdo do nimero do protocolo.

8 6° Néao havera devolucdo da taxa paga para o pedido de reconhecimento de que trata
esta Portaria.

Art. 6° A Universidade Nove de Julho — UNINOVE se reserva o direito de solicitar
informacdes complementares acerca das condi¢des de oferta do curso para subsidiar o

processo de avaliagdo da documentacéo.

Paragrafo Unico. A documentacdo que vier a ser solicitada com base no caput deste
artigo devera ser apresentada devidamente traduzida e juramentada.
Art. 7° Refugiados estrangeiros no Brasil, que ndo estejam de posse da documentacéo

requerida para o reconhecimento e outros casos justificados e instruidos por legislacao ou
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norma especifica, poderdo ser submetidos a avaliacdo de conhecimentos, conteudos e
habilidades relativas ao curso completo, como forma exclusiva de avaliagdo destinada ao
processo de reconhecimento.

8 1° Devera o requerente comprovar sua condicdo de refugiado por meio de
documentacdo especifica, conforme normas brasileiras, anexando ao processo a
documentacdo comprobatoria dessa condigdo emitida pelo CONARE-MJ.

8 2° A avaliacdo a que se refere o caput serd ministrada em portugués, organizada e
aplicada pela Universidade Nove de Julho - UNINOVE, salvo nos casos em que a
legislacdo indicar a organizacao direta por 6rgdos do MEC.

Art. 8% A andlise do pedido de reconhecimento levara em conta as determinacfes da
UNINOVE e sera realizada nos moldes determinados na legislacao vigente.

8 1° A Universidade Nove de Julho — UNINOVE disponibilizard em sua pagina na
internet informacBes consideradas relevantes a instrucdo dos processos de
reconhecimento de diplomas;

§ 2° Instaurado o processo de reconhecimento, o requerente podera acompanhar a
tramitacdo por meio de acesso a sistema préprio disponibilizado pela UNINOVE,
utilizando login e senha que serdo informados apds a comprovacdo de quitacdo da taxa;
Art. 9° A Universidade Nove de Julho — UNINOVE procedera a tramitacdo simplificada
do processo quando a legislacdo vigente assim o permitir ou determinar.

8 1° A tramitacdo simplificada deverd se ater, exclusivamente, a verificacdo da
documentacao comprobatéria da diplomacéo no curso, na forma especificada no Artigo

4° desta Portaria, e prescindira de analise aprofundada ou processo avaliativo especifico.

8 2° A Universidade Nove de Julho — UNINOVE em caso de tramitagdo simplificada,
encerrara o processo de reconhecimento em até 90 (noventa dias), contados a partir da
data de abertura do processo, considerando integralmente o que dispde o Artigo 5° e 8§

desta Portaria.
Art. 10 A tramitacgdo simplificada aplica-se:

I - aos diplomas oriundos de cursos ou programas estrangeiros indicados na lista

especifica produzida pelo MEC e disponibilizada por meio da Plataforma Carolina Bori;
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Il - aos diplomas obtidos em cursos ou programas estrangeiros listados na Plataforma
Carolina Bori, que receberam estudantes com bolsa concedida por agéncia governamental

brasileira; e

Il - aos diplomas obtidos no exterior em programa para o qual haja acordo de dupla
titulagdo com programa de pos-graduacéo stricto sensu (mestrado e/ou doutorado) do

SNPG, avaliado e recomendado pela Capes.

8§ 1° Os programas de pds-graduacao stricto sensu (mestrado e/ou doutorado) do SNPG
informardo ao MEC os acordos de dupla titulagdo, indicando prazo de vigéncia,
instituicdo e programa objeto do acordo, para fins de divulgacdo na Plataforma Carolina

Bori.

§ 2° A lista a que se refere o inciso | deste artigo abrangera cursos ou programas que ja
foram submetidos a trés analises por instituicbes reconhecedoras diferentes e que o
reconhecimento tenha sido deferido de forma plena, sem a realizacdo de atividades

complementares.

8 32 Os cursos e programas identificados na forma do paragrafo anterior permanecerédo
na lista disponibilizada pelo MEC por seis anos consecutivos, admitida a sua exclusao
por fato grave superveniente relativo a idoneidade da institui¢do ofertante ou a qualidade

da oferta.

Art. 11 Os pedidos de reconhecimento correspondentes a cursos estrangeiros indicados
ou admitidos em acordos de cooperacdo internacional, firmados por organismo brasileiro,
que ndo tenham sido submetidos a processo prévio de avaliacdo por 6rgdo publico
competente, ou instituicdo acreditadora reconhecida pelo Poder Publico, ou que, em caso

de avaliacdo, tenham obtido resultado negativo, seguirdo tramitacdo normal.

Art. 12 A Universidade Nove de Julho — UNINOVE avaliara, para a decisdo de
reconhecimento o diploma, as condi¢cdes académicas de funcionamento do curso de

origem e as condiges institucionais de sua oferta.

Art. 13 Concluida a andlise, a Universidade Nove de Julho — UNINOVE elaborara

parecer circunstanciado, no qual informara ao requerente o resultado final do processo de
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reconhecimento, que podera ser pelo deferimento ou indeferimento do pedido de

reconhecimento do diploma.

Art. 14 O parecer e a decisdo final dos processos de reconhecimento serdo emitidos com

motivacao clara e congruente e o requerente cientificado do parecer e da deciséo final.

Art. 15 O conteudo substantivo que fundamentou a decisdo final serd tornado de
conhecimento puablico, preservando-se a identidade do requerente, nos termos do que

determina a Legislagéo vigente.

Art. 16 No caso de decisdo final favoravel ao reconhecimento do diploma, o requerente
deverd apresentar toda documentacdo original que subsidiou o processo de andlise e
entregar o diploma original aos cuidados da Universidade Nove de Julho — UNINOVE

para o seu apostilamento, na forma definida pela Legislagdo vigente.

Paragrafo unico. O apostilamento do reconhecimento do diploma sera feito em até 30

(trinta) dias apos a apresentacdo dos documentos originais.

Art. 17 O diploma, quando reconhecido, adotara a nomenclatura original do grau obtido
pelo requerente e, quando couber, constara em apostilamento proprio o grau afim
utilizado no Brasil, correspondente ao grau original revalidado ou reconhecido.

8 1° A Universidade Nove de Julho — UNINOVE apostilard o diploma, reconhecendo-o
como equivalente a mestrado ou a doutorado e, quando for o caso, indicard a

correspondéncia entre o titulo original com a nomenclatura adotada no Brasil.

8§ 2° O termo de apostilamento sera assinado pelo dirigente da institui¢cdo, observando-se,

no que couber, a legislacao brasileira.

Art. 18 Denegado o reconhecimento do diploma e esgotadas as instancias recursais no
ambito da instituicdo, serd assegurada ao interessado apenas uma nova solicitacdo em

outra instituicdo, para 0 mesmo diploma.

Paragrafo unico. A Universidade Nove de Julho — UNINOVE disponibiliza ao

requerente, como Unica instancia recursal, a Reitoria.

Art. 19 O requerente respondera administrativa, civil e criminalmente pela falsidade das

informagdes e/ou documentacao apresentada a Universidade Nove de Julho — UNINOVE.
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Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria da Universidade Nove de Julho

— UNINOVE, e decididos com base na legislacdo vigente.

Art. 21 Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.

Prof. Eduardo Storopoli
Reitor



